PRAVILNIK

O ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM,
OBRADI I KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

MAKARSKI KOMUNALAC d.o.0.



Temeljem odredbi Zakona o zastiti osobnih podataka (,,Narodne novine* broj 103/03, 118/06, 41/08,
130/11 1 106/12) €lan Uprave — direktor Drustva MAKARSKI KOMUNALAC d.o.0., dana 6. veljace 2017.

godine donosi
PRAVILNIK

O ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM,
OBRADI I KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

I. Opée odredbe

Clanak 1.

U postupku zastite, nadzora nad prikupljanjem, obrade i koristenja osobnih podata-
taka primjenjuju se odredbe Zakona o zastiti osobnih podataka (,,Narodne novine* broj 103/03, 118/06, 41/08,
130/11 1 106/12), ( daljnjem tekstu: Zakon). Temeljem ¢lanka 3. Zakona, MAKARSKI KOMUNALAC d.o.o0. (u
daljnjem tekstu: KOMUNALAC) obveznik je pri-
mjene ovog Zakona te je duzan nadzirati prikupljanje, obradu, koriStenje i zastitu osobnih podataka svih fizickih
osoba Cije podatke uzima i koristi.

Clanak 2.

Sukladno ¢lanku 2. toc¢ka 4. Zakona, KOMUNALAC je voditelj zbirki osobnih podataka koji koji
utvrduje svrhu i nacin obrade osobnih podataka.

Clanak 3.
U skladu sa Zakonom pojedini izrazi imaju sljedeca znacenja:

- Osobni podatak je svaka informacija koja se odnosi na identificiranu fizi¢ku osobu
ili fizicku osobu koja se moze identificirati (u daljnjem tekstu: Ispitanik); osoba koja
se moze identificirati je osoba Ciji se identitet moze utvrditi izravno ili neizravno
posebno na osnovi identifikacijskog broja ili jednog ili viSe obiljezja specificnih za
njezin fizicki, mentalni, psiholoski, gospodarski, kulturni ili socijalni identitet;

- Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvrSenih na osobnim
podacima, bilo automatskim sredstvima ili ne, kao $to je prikupljanje, snimanje,
organiziranje, spremanje, prilagodba ili izmjena, povlacenje, uvid, koristenje,
otkrivanje putem prijenosa, objavljivanje ili na drugi nacin u¢injenih dostupnim,
svrstavanje ili kombiniranje, blokiranje, brisanje ili uniStavanje, te provedba
logickih, matematickih i drugih operacija s tim podacima;

- Zbirka osobnih podataka je svaki strukturirani skup osobnih podataka koji je
dostupan prema posebnim kriterijima, bilo centraliziranim, decentraliziranim ili
rasprSenim na funkcionalnom ili zemljopisnom temelju i bez obzira na to da li je
sadrzan u raCunalnim bazama osobnih podataka ili se vodi primjenom drugih
tehnickih pomagala ili ru¢no;

- Voditelj zbirke podataka je fizicka ili pravna osoba, drzavno ili drugo tijelo koje
utvrduje svrhu i nacin obrade osobnih podataka. Kada je svrha i nacin obrade
propisan zakonom, istim se zakonom odreduje i voditelj zbirke osobnih podataka;

- Treca strana je fizicka ili pravna osoba, drzavno ili drugo tijelo, osim ispitanika,
voditelja zbirke osobnih podataka ili izvrSitelja obrade osobnih podataka i osoba
koje voditelj zbirke osobnih podataka ili izvrStelj obrade izravno ovlasti na obradu
osobnih podataka;
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- Primatelj je fizicka ili pravna osoba, drzavno ili drugo tijelo kojem se osobni podaci



otkrivaju, neovisno je li on ujedno i Treca strana ili nije. Medutim, drzavna tijela
koja mogu primati podatke u okviru provodenja istrage ne smatraju se
Primateljima.

- Izvrsitelj obrade je fizicka ili pravna osoba, drzavno ili drugo tijelo, koje obraduje
osobne podatka u ime Voditelja zbirke osobnih podataka;

- Privola ispitanika je slobodno dano i izri¢ito oCitovanje volje ispitanika kojom on
izraZava svoju suglasnost s obradom njegovih osobnih podataka u odredene svrhe;

- Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je osoba imenovana od strane voditelja
zbirke osobnih podataka koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka i
ostvarivanju prava na zastitu osobnih podatak;

I1. Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka

Clanak 4.

Sukladno ¢lanku 18.a. Zakona voditelje zbirki osobnih podataka duzan je imenovati sluzbenika za zaStitu
osobnih podataka vlastitim aktom izradenim u pisanom obliku, Voditelj zbirki osobnih podataka, duzan je o
imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih podataka izvijestiti Agenciju za zastitu osobnih podataka u roku od
mjesec dana od dana imenovanja, te sluzbene kontakt podatke sluzbenika za zastitu osobnih podataka u€initi
javno dostupnim na svojim web stranicama ili na drugi odgovarajuéi nacin.

Clanak 5.

Sluzbenikom za zastitu osobnih podataka ne moze biti imenovana osoba protiv koje se vodi postupak
zbog povrede sluzbene duznosti, odnosno radne obveze, protiv koje je izreCena mjera zbog povrede sluzbene
duznosti, odnosno radne obveze, te kojoj je izre€ena mjera zbog povrede normi etickog kodeksa i drugih pravila
ponasanja donesenih od strane poslodavca.

Clanak 6.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obvezan je voditi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka,
upozoravati voditelja zbirke osobnih podataka o nuznosti primjene propisa o zastiti osobnih podataka, upoznati
sve osobe zaposlene u obradi osobnih podataka s njihovim zakonskim obvezama u svrhu zastite osobnih
podataka, brinuti o izvrSenju obveza iz ¢lanka 14. i 17. Zakona, omoguciti ostvarivanje prava ispitanika iz ¢lanka
19.120 Zakona, suradivati s Agencijom za zastitu osobnih podataka i cuvati povjerljivost svih informacija i
podataka koje sazna u obavljanju svojih duznosti koje traje i nakon prestanka obavljanja duznosti sluzbenika za
zaStitu osobnih podataka.

III: Obrada osobnih podataka

Clanak 7.

Voditelj zbirke osobnih podataka mora obradivati osobne podatke posteno i zakonito. Osobni podaci
moraju biti to¢ni, potpuni i azurirani i ne smiju se prikupljati u ve¢em opsegu nego Sto je to nuzno da bi se
postigla utvrdena svrha. Osobni podaci moraju se ¢uvati u obliku koji dopusta identifikaciju ispitanika ne duze
no $to je to potrebno za svrhu u koju se podaci prikupljaju ili dalje obraduju.
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Clanak 8.

Prikupljanje i obradivanje osobnih podataka ostvarivo je uz privolu ispitanika samo u svrhu za koju je
ispitanik dao privolu ili svrhama navedenim u ¢lanku 7. Zakona. Osobni podaci koji se odnose na maloljetne
osobe prikupljaju se i dalje obraduju uz suglasnost zakonskih zastupnika ili opunomocenika. Ispitanik ima pravo
u svako doba odustati od dane privole i zatraziti prestanka daljnje obrade njegovih podatak, osim ako se radi o
obradi podataka u statisticke svrhe kada osobni podaci vise ne omogucuju identifikaciju osobe na koju se
odnose.

Clanak 9.

Voditelj zbirke osobnih podataka ili izvrsitelj obrade osobnih podataka duzan je prije prikupljanja osobnih
podataka informirati ispitanika ¢iji se podaci prikupljaju o identitetu voditelja zbirke osobnih podataka, o svrsi
obrade, o postojanju prava na pristup podacima i prava na ispravak osobnih podataka koji odnose na njega, o
primateljima ili kategorijama primatelja osobnih podataka te radi li o o dobrovoljnom ili obveznom davanju
podataka i 0 mogucim posljedicama uskraéivanja davanja podataka.

IV. Davanje osobnih podataka

Clanak 10.

Voditelj zbirke osobnih podataka ovlasten je osobne podatke dati na koriStenje drugim primateljima na
temelju pisanog zahtjeva primatelja ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene
djelatnosti primatelja. Pisani zahtjev mora sadrZavati svrhu i pravni temelj za koristenje osobnih podataka te
vrstu osobnih podataka koji se traze.

Clanak 11.

Voditelj zbirke osobnih podataka vodi evidenciju o osobnim podacima koji su dani na koristenje.

Clanak 12.

Prije davanja osobnih podataka na koriStenje drugim primateljima, voditelj zbirke osobnih podataka
duZzan je poslati obavijest o davanju osobnih podataka drugim primateljima ispitaniku.

V. Prava i zaStita ispitanika

Clanak 13.

Voditelj zbirke osobnih podataka duzan je najkasnije u roku od 30 dana od podnosenja zahtjeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili opunomocenika:

- dostaviti potvrdu o tome obraduju li se osobni podaci koji se odnose na njega ili ne;

- dati obavijest, u razumljivom obliku, o podacima koji se odnose na njega Cija je
obrada u tijeku te o izvoru tih podataka;

- omogu¢iti uvid u evidenciju zbirki osobnih podataka te uvid u osobne podatke
sadrzane u zbirci osobnih podataka koji se odnose na njega;

- Dostaviti izvatke, potvrde ili ispise osobnih podataka sadrzanih u zbirci osobnih
podataka koji se na njega odnose, a koji moraju sadrzavati i naznaku svrhe i
pravnog temelja prikupljanja, obrade i koriStenje tih podataka;

- dostaviti ispis podataka o tome tko je i za koje svrhe i po kojem pravnom osnovu
dobio na koriStenje osobne podatke koji se odnose na njega;

- dati obavijest o logici bilo koje automatske obrade podataka koja se na njega odnosi Str.: 3.



Clanak 14.

Na zahtjev ispitanika, njegovog zakonskog zastupnika ili opunomocenika, voditelj zbirke osobnih
podataka duzan je dopuniti, izmijeniti ili brisati osobne podatke ako su podaci nepotpuni, neto¢ni, neazurirani ili
ako je njihova obrada nije u skladu s odredbama Zakona. Zahtjev se podnosi elektronskim putem imenovanom
sluzbeniku za zastitu osobnih podataka.

Clanak 15.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Zakonom ima pravo podnijeti zahtjev
za utvrdivanje povrede prava Agenciji za zastitu osobnih podataka.

VI. Zbirke osobnih podataka

Clanak 16.

Voditelj zbirke osobnih podataka za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi, uspostavlja i vodi
evidenciju koja sadrzi temeljne informacije o zbirci, a osobito sljedece:

- naziv zbirke;

- naziv, odnosno osobno ime voditelja zbirke i njegovo sjediste, odnosno adresu;

- svrhu obrade;

- pravni temelje uspostave zbirke podataka;

- kategorije osoba na koje se podaci odnose;

- vrste podataka sadrzanih u zbirci;

- nacin prikupljanja i cuvanja podataka;

- vremensko razdoblje ¢uvanja i upotrebe podataka;

- osobno ime, odnosno naziv primatelja zbirki podataka iz Republike Hrvatske s
naznakom drzave, odnosno medunarodne organizacije i inozemnog primatelja
osobnih podataka te svrhe za to unosenje, odnosno iznosenje propisano
medunarodnim ugovorom, zakonom ili drugim propisom, odnosno pisanim
pristankom osobe na koju se ti podaci odnose;

- naznaku mjera poduzetih u svrhu zastite osobnih podataka;

Clanak 17.
Voditelj zbirke osobnih podataka, evidencije vodi na temelju Uredbe o na¢inu vodenja i obrascu
evidencije o zbirkama osobnih podataka (,,Narodne novine* broj 105/04).
Clanak 18.
Voditelj zbirke osobnih podataka prije uspostave zbirke osobnih podataka $alje Agenciji za zastitu
osobnih podataka obavijest o namjeravanoj uspostavi zbirke osobnih podataka. Nakon uspostave ili promjene
podataka zbirke osobnih podataka voditelj zbirke osobnih podataka MAKARSKI KOMUNALAC d.o.0.,

najkasnije u roku od 15 dana duzan je dostaviti je Agenciji za zastitu osobnih podataka radi objedinjavanja
evidencije u SrediSnjem registru koje su javno dostupne na web stranici Sredi$njeg registra.
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VII. Zastita osobnih podataka

Clanak 19.

Voditelj zbirke osobnih podataka poduzeo je tehnicke, kadrovske i organizacijske mjere zastite osobnih
podataka od slucajnog gubitka, uniStenja, nedopustenog pristupa, promjene, objavljivanja ili svake druge
zloupotrebe podataka.

Clanak 20.

Obveze osoba koje su zaposlene u obradi podataka bit ¢e propisan posebnom procedurom.

Clanak 21.

Osobni podaci sadrzani u zbirkama osobnih podataka pohranjuju se na informaticke medije upotrebom
metoda koje jamce sigurnost i tajnost tako pohranjenih podataka.

VIII. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 22.

U dijelu o zastiti, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i koris$tenju osobnih podataka koji nije ureden ovim
Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Zakon.

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana usvajanja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj

web stranici voditelja zbirke osobnih podataka radi dostupnosti javnosti u skladu s odredbama Zakona o pravu
na pristup informacijama (,,Narodne novine* broj 25/13 i 85/15).

Clan uprave — direktor

Cedo Crljen
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